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MMOJIOKEHHUE
0 MOCTOSIHHO JeHCTBYIONIEH KCNePTHOH KOMHCCHH

1. O0uiue MoJI0KEeHU S

1.1 C nenpio opraHu3alyiy 1 IpoBeIeHKs pabOTHI MO SKCTEPTU3EC HEHHOCTH
JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M JULITENBHOI'C CPOKA XPAHEHNA, BKIIKOYas
YOPABIEHYECKYO ¥ APYTYIO CHENUATbHYIO JOKYMEHTAIMIO X HOArOTOBKY HX K
nepesiade B BEAOMCTBEHHbIN apXUB, CO3/aETCS MOCTOSHHO JASHCTBYIOMIAs
skeneptHas komucenst (OK) MY JI0 «/IILN» c.11.3ar0KoBo (nmanee-1lIxomna).

1.2 DK sBisieTcsl COBELIATEIBHBIM OPTraHOM, PEIIEHMs KOTOPOro BCTYTAOT B CUITY
HIOCJIe YTBEPHKIECHHS MX PYKOBOJMUTEIEM 00Pa30BaTEIbHOIO yUPEIKACHHA.

1.3 DK nHa3HayaeTcs NpHKa3om aupexropa IIKomst # coCTOUT U3 uuciia Hanboee
KBAJIM(PUIMPOBAHHBIX PAOOTHUKOB B KOJIMYECTBE HE MEHEE TPEX YEJIOBEK IO
npezcenaTenbcTBoM aupexropa Illkomnsl. B coctap DK B 00s3aTeIbHOM NOPSAIKE
BKJIFOYAETCs paGOTHUK, OTBETCTBEHHBIN 32 OpraHU3aIMio C/IONPOU3BOACTBA.

1.4 B cBoeit nestensHoct DK pyxoBoacTByercs DegepabHbIM 3akoHOM Nel235-@3 ot
01.10.2004, ITonoxenuem 06 ApxuBHoM poHae PP, COOTBETCTBYIOIUMU
HOPMATUBAMH 10 JIOKYMEHTAUMOHHOMY 00ECHEYEHUIO YIIPARICHISCKON
AEATENBHOCTH, IPUKA3aAMY JTUPSKTOpa, MHCTPYKIMAMY U yxazanuamu Komurera mo
Jej1aM apXMBOB Tpu nipaBuTenseTBe P®, Iomoxenunem 06 DK.

2. OCHOBHBIC 3a1a4YH YIKCHEPTHOH KOMHMCCYH

OCHOBHBIMH 3aJ1a4aMH1 3KCTIEPTHONH KOMUCCUM SBISIOTCS:
2.1. Opranu3anus 1 NpOBEIECHUE 3XCIEPTU3DI LEHHOCTY JOKYMEHTOB HA CTaud
JEOMPON3BOICTEA NPV COCTARIEHUHA HOMEHKIATYPE! €1 U (POPMUPOBAHUH JIEN
2.2. OpraHu3anys 1 NpoBeACHNUE YKCIIEPTU3EI IEHHOCTH JIOKYMEHTOB Ha CTaun
MOJATOTOBKY MX K apXUBHOMY XPaHEHHUIO.
2.3. Opranu3amms v nposeaesue 0r00pa U MOArOTOBKM JOKYMEHTOB K Iepeiaue Ha

XpaHEHUE B apXUBHOC YUPEK/ICHUE B ClIydyae JIMKBUJAMKA WA pEOpraHUu3alun
YUPEKIEHUS.




3. Функции экспертной комиссии
· соответствии с возложенными на неё задачами ЭК выполняет следующие функции:
3.1 Проводит совместно с архивом ежегодный отбор документов учреждения для дальнейшего хранения и к уничтожению.
3.2 Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов Школы и по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел.
3.3 Выносит предложения об одобрении и представлении на утверждение в установленном порядке сводных описей дел (годовых разделов) постоянного
· описей дел долговременного (свыше 10 лет) хранения, в том числе по личному составу, актов о выделении к уничтожению документов, сроки которых истекли.
3.4 Выносит на рассмотрение директора образовательного учреждения предложения об изменении сроков хранения отдельных видов документов, установленных действующими перечнями, и определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнями.
4. Права экспертной комиссии
Экспертная комиссия имеет право:
4.1 Давать указания специалисту, ответственному за организацию работы с документами по вопросам подготовки их к передаче в архив учреждения
4.2 Требовать от директора Школы предприятия розыска отсутствующих дел, подлежащих передаче на хранение в архив и представления письменного объяснения в случае их утраты.
4.3 Приглашать в качестве консультантов и экспертов на заседание ЭК специалистов в области документационного обеспечения управления и архивоведения.
4.4 Запрашивать от специалистов учреждения сведения и заключения необходимые для определения ценности и сроков хранения документов.
4.5 Информировать директора Школы по вопросам, входящим в компетенцию ЭК.
5. Организация работы экспертной комиссии
5.1 Экспертная комиссия осуществляет свою деятельность в непосредственном контакте с ЦЭК организации-учредителя и получает от неё необходимые организационно-методические указания.
5.2 ЭК работает по плану утвержденному директором Школы и перед ним отчитывается о своей работе.
5.3 Вопросы, относящиеся к деятельности и компетенции ЭК, рассматриваются на её заседаниях которые проводятся по мере надобности, но не реже 2-х раз в год.
5.4 Решения ЭК принимаются большинством голосов. Заседания ЭК протоколируются. Документирование деятельности ЭК учреждения и формирование дел, отложившихся в результате её деятельности, возлагается на секретаря комиссии.

