[image: image1.jpg]MyHHIHNaIbHOE YYpekIeHHe JONOJHHTEIbHOro 00pa3oBaHus
«JleTckas WIKOJIa HCKYCCTBY €.M.3aI0KOBO
BakcaHCKOro MyHHIIMNIAJBHOIO paioHa
Ka6apanno-bankapckoit PecnyOiiuku

CornacoBaHo
Tleparoruyeckuii COBeT
MYV J10 « A1y c.n.3atokoBo

TTpoTtokon Ne _L ot . . 09 LO/9-.

THosokenue
0 BeleHHH a/I()aBUTHOH KHUTH 3alIHCH 00y4aronHXCH

1.001mue nooxeH .

1.1. Hacrosuee Ilonoxenve o BereHWH aipaBUTHON KHHUTH 3alHCH O0y4arOLIUXCS
pa3paboTaHO W YTBEpXIeHO B cooTBeTcTBUU ¢ PDenepanbHbIM 3akoHOM Poccuiickoit
deneparyn ot 29.12.2012r. Ne273-D3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickor Denepanum»,
IMTuceMoM MuHoOpazoBanus P® ot 20.12.2000 N 03-51/64 «O METOOUYECKHX
peKOMEeHIaIUsAX Mo paboTe ¢ JOKYMEHTaMU B 00Ie00pa30BaTeIbHBIX YUPEKACHUIX).

1.2.AndaButHass KHUTA 3aMUCU 00YHArOIUXCS], SBISSICE OCHOBOM NMEPBAYHOIO Yy4eTa,
BelleTCs B IIKOJie JEJIONPOM3BONUTENEM II0 IOPYYECHHUIO AWPEKTOpa M IIOf €ro
OTBETCTBEHHOCTb. KHHIra 3amicu XxpaHuTCs Kak JOKYMEHT rocyJapCTBEHHOIO 3HaYEHHUs
MIpH CMEHEe IUPEKTOpa LIKOJIBI NEPENAETCS 110 AKTY.

1.3. B kuHury 3anucelBaloTcs Bce oOydvarolmiuecs IIKoJbl. Ej)XerogHo cmmcok
MONOJTHAETCS 3amuchio obydyaromumxcst HoBoro mpuema. OOydaromuecss 3aHOCSATCA B
CIIMCOK B aji)aBUTHOM MOPSI/IKE, HE3aBUCUMO OT KJIACCOB, B KOTOPBIX OHM Y4aTCsl.

1.4. Ins xaxnpoit OykBbl andaputa OTBOIASTCS OTIAEIBHBIE CTPaHUIIBI, M MO KakKIOM
OykBe Bexmercs CBOs TNoOpsAakoBad HyMepainus. [lopsiaikoBelii HOMep  3aIlUCH
oOyuatolierocss B KHUIe SIBASIETCS OJHOBPEMEHHO HOMEPOM JIMYHOIO Jeja
(MHOUWBMAYyallbHOTO IUIaHa) oOydaromierocs. Ha nuuyeEOM  1enme  3TOT  HOMeEP
npocrasisieTcs B Buae apoou. Hanpumep, Ne 5/K o3nauaer, 4To oOyuaromuiics 3aHeceH
B asipaBUTHYIO KHUTY mog Ne 5 Ha GykBy «K». C 0c0o60#i TIIATENBHOCTHIO HAO BECTH
3allMCH O BBIOBITUM OOYy4alOIIMXCs M3 LIKOJbI. BBIOBIBIIMM CJIENYET CYUTAThH
o0yuaromerocs, MPeKPaTUBILEIO [TOCEIIEHNE LIKOJIbl  BCJIEACTBUE IEePEMEHEI
MECTOXKUTENBCTBA, IIepexoJa B APYIryr LIKOIY WIM Apyroe ydeOHOe 3aBeleHHE,
OKOHYHBILIETO LIKOJY, & TAKXKE 00y4aromerocs;, OTYMCIEHHOI0 U3 ITIKOJIBL.




Временное прекращение учебных занятий (например, по болезни) в алфавитной книге не отмечаются
1.5. Отчисление оформляется приказом директора школы с указанием причины выбытия, после чего в гр. 11 алфавитной книги заносится номер и дата приказа, а в гр. 13 точно указывается причина выбытия.
ранее выбывший из школы обучающийся, уход которого оформлен приказом, снова возвратится в нее, то его надо записать как вновь поступившего, а в графе «Дата поступления в школу» указать дату возвращения ученика пометкой «возвр».
1.6. При полном использовании всех страниц алфавитной книги продолжение записей производится в новой книге в порядке последующих номеров по каждой букве.
1.7. Записи в алфавитных книгах делаются шариковой ручкой. Исправления в книге не допускаются, но в случае исправления заверяется подписью директора и печатью школы.
1.8. Алфавитная книга записи обучающихся постранично пронумеровывается, прошнуровывается и скрепляется подписью директора и печатью школы. 
Срок действия данного Положения – до замены новым.
